ANEXO | :ORIENTACC)ES GERAIS PARA SOLICITACAO, E)SECUQAO E
PRESTACAO DE CONTAS DAS ATIVIDADES DE MOBILIZACAO SOCIAL E
PLANEJAMENTO DA GESTAO DOS CEUs

INTEGRANTE DA PORTARIA N° 318, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2016, que altera a
Portaria n.° 95, de 17 de setembro de 2014, que regulamenta os procedimentos e as
disposicOes relativas ao acesso, execucdo e prestacdo de contas dos recursos
destinados as atividades de Mobilizacdo Social e Planejamento da Gestdo do

Programa Centros de Artes e Esportes Unificados (CEUS).






1. Da opcéo pela utilizacdo dos recursos para mobiliza¢ao social

1.1 O ente federado interessado na utilizacdo dos recursos para mobilizacdo social,
equivalentes a R$ 21.950,00 (vinte e um mil, novecentos e cinquenta reais), devera manifestar-
se, conforme modelo de oficio a ser encaminhado a CAIXA (Anexo 1.a.) no ato da assinatura
do termo de compromisso com a CAIXA.

2. Da natureza das ac¢des de mobilizacéo social

2.1  As acOes de mobilizacdo social caracterizam-se no Termo de Compromisso (Anexo 1)
por uma etapa paralela a obra, correspondente a primeira parcela do contrato firmado com a
CAIXA. Tal etapa refere-se integralmente a despesas de custeio para acdes de mobilizacédo
social das comunidades do entorno do CEU.

2.2 Ao optar pela utilizagdo dos recursos da parcela de Mobilizagéo Social, o ente federado
automaticamente se compromete a executar as acdes de mobilizacdo social, de acordo com as
disposicdes do Termo de Referéncia para realizacdo do Processo de Mobilizacdo Social — TR
(Anexo 1), disponibilizado no site http://ceus.cultura.gov.br/ para download. Também € possivel
solicitar o TR pelo e-mail: contasceus@cultura.gov.br.

3. Do desbloqueio dos recursos pela CAIXA

3.1 Uma vez oficializada a solicitacdo do recurso, bem como assinado o Termo de
Compromisso e informada a opcao pela execucao direta, a CAIXA dard autorizacdo para a
execucgado da etapa “Mobilizagao Social”, desbloqueando a parcela de R$ 21.950,00 (vinte e um
mil, novecentos e cinquenta reais) na conta do ente federado, o que nado implicarAd na
autorizacdo para execucdo das demais metas que compBem o objeto do contrato,
condicionada a apresentacéo das licitagbes especificas.

3.2 Caso o regime adotado para execucdo das acdes de mobilizacéo social for o indireto, ndo
havera antecipacéo de recursos e 0 pagamento das despesas ocorrera apenas no final de sua
execucdo, mediante apresentacdo da documentacdo de prestacdo de contas disposta no artigo
6° da presente portaria.

4. Das atribuicbes e do fluxo para realizacdo das atividades de mobilizacdo social e
prestacao de contas

4.1 A solicitacdo, a execucdo e a prestacdo de contas da parcela de mobilizacdo social
devem seguir o seguinte fluxo, envolvendo a CAIXA, o MinC e o ente federado:

4.2 O ente federado faz a solicitacdo dos recursos por meio do envio do oficio a CAIXA
(Anexo l.a. do presente documento), informando a forma de execugédo — direta ou indireta;

4.3 A Caixa informa ao MinC a opcao, para fins de registro e monitoramento;

4.4 O ente federado envia a CAIXA, com cépia ao MinC, a comprovacao da formalizacdo da
UGL,;



4.5 Caso o ente federado tenha optado pelo regime de execucao direta, a CAIXA libera e
desbloqueia o recurso de R$ 21.950,00 (vinte e um mil, novecentos e cinquenta reais)
integralmente;

4.6 Caso o ente federado tenha optado pelo regime de execucao indireta, devera proceder
ao processo de licitacdo para selecdo e contratacdo de entidade que serd contratada para
realizar as acoes;

4.7 O ente federado elabora o orcamento para a execucéo de acdes de mobilizacdo social,
observando as disposi¢cdes do Termo de Referencia (Anexo Il). Para tanto, o ente federado
deve adaptar o orcamento de referencia a realidade local, considerando a fonte de recursos -
préprios ou da Unido. O orcamento adaptado devera ser posteriormente encaminhado para
analise, sendo parte integrante do REF — Relatorio de Execugéo Financeira das Atividades de
Mobilizagéo Social;

4.8 O ente federado procede a utilizacdo dos recursos, a serem aplicados em conformidade
com as determinagdes do Termo de Referencia (Anexo |l da presente Portaria).

4.9 Ao concluir a primeira acdo de mobilizagdo social da comunidade — o mapeamento de
liderancas e entidades — o ente federado encaminha os resultados do mapeamento ao MinC,
por meio do preenchimento da aba correspondente no Sistema de Gestdo online, a fim de
compor o Mapeamento Sociocultural dos Territérios de Vivéncia dos CEUSs.

4.10 Antes de iniciar a execugdo das oficinas de mobilizacdo social, o ente federado deve
encaminhar cartas do chefe do poder executivo municipal ou do Distrito Federal ao Conselho
Municipal de Assisténcia Social e/ou ao Conselho Municipal de Cultura, informando o
calendario de execucdo das atividades de mobilizacdo social. Tais cartas, que visam dar
publicidade ao processo e potencializar o apoio dos 6rgdos municipais de controle social no
processo de mobilizacdo, (modelo Anexo 1.b) serdo utilizadas posteriormente para
comprovacao da execucéo fisica do objeto.

411 Caso o ente federado ja tenha iniciado ou concluido as oficinas e atividades de
mobilizagdo social quando da publicacdo da Portaria, dever4d encaminhar as cartas aos
conselhos supracitados informando o estagio de execucdo de cada acgéo e oficina — agendada
ou concluida.

4.12 Ao finalizar a execucdo das acdes de mobilizagdo social, o ente federado devera
comprovar a execucdo, em conformidade com o Termo de Referencia (Anexo Il), e prestar
contas em até 60 dias apds o término da vigéncia do Termo de Compromisso.

4.12.1 A comprovacao de realizagdo das acdes e a prestacdo de contas devem ser
feitas por meio do Relatério de Execucédo das Atividades de Mobilizacao Social —
REA - e do Relatério de Execucao Financeira das Atividades de Mobilizacdo
Social — REF -, disponibilizados no site http://ceus.cultura.gov.br/ para download
ou solicitados pelo e-mail: contasceus@cultura.gov.br .

4.12.2 O REA e o REF deveréao ser assinados pelo chefe do executivo (Prefeito) e pelo
Coordenador da Unidade Gestora Local - UGL;

4.13. O REA deverd ser enviado a CAIXA com copia digital ao MinC (para o emalil
contasceus@cultura.gov.br), incluindo anexa a seguinte documentacao digital de comprovacéo
de execucéo das atividades:

a) Registro fotografico. Anexar fotos de cada uma das oficinas e agbes
desenvolvidas, que ilustrem as atividades e a participacdo dos beneficiarios.



Todas as fotos devem estar legendadas com breve descricdo do momento
registrado.

b) Listas de presenga, assinadas pelos participantes de cada atividade,
incluindo nimero do documento de identificacdo do participante (CPF ou RG)
e contatos atualizados do mesmo (telefone e email).

c) Atas de Reunifes e Oficinas. Anexar as atas de reunides e oficinas, incluindo
as atas das reunides e oficinas ocorridas a partir da formalizacdo do Grupo
Gestor, incluindo a ata de constituicdo do mesmao.

d) Lista de contatos dos membros do Grupo Gestor, com nimero do documento
de identificacdo (CPF ou RG), telefone, endereco e email de cada membro.

4.1.4 Juntamente com o REA e seus anexos, o ente federado deverd encaminhar a CAIXA

4.1.5

4.1.6

4.1.7

4.16

com cépia ao MinC (para o email contasceus@cultura.gov.br) os documentos listados
nas alineas “b” a “g” do inciso “I” do Art. 6° da Portaria n°® 095, de 17 de setembro de
2014:

i) Cartas do chefe do poder executivo municipal ou do Distrito Federal
enderecadas ao Conselho Municipal de Assisténcia Social e/ou ao
Conselho Municipal de Cultura informando o calendério de execucéo das
atividades de mobilizacdo social, de forma a dar publicidade ao processo
(Anexo 1.b);

i) Declaragdo de execucdo do objeto pelo chefe do poder executivo
municipal ou do Distrito Federal (Anexo 1.c);

iif) Parecer ou Referendo do Conselho Municipal de Assisténcia Social e/ou
do Conselho Municipal de Cultura acerca da execuc¢éo do objeto da etapa
de mobilizacdo social e alcance dos objetivos, com avaliacdo das
atividades realizadas (modelo Anexo 1.d);

iv) Lei, Decreto ou Portaria municipal de instituicdo do Grupo Gestor do
CEU, contendo, no minimo, composicao, atribuicdes, procedimentos para
eleicdo dos membros da sociedade civil e do poder publico, e tempo de
mandato.

v) Extrato de atualizagdo nos ultimos 30 dias do “Plano de Gestdao” no
sistema online hospedado no endereco eletrdnico
http://ceus.cultura.gov.br.”

vi) Lei, Decreto ou Portaria municipal de instituicdo do Estatuto ou
Regimento do CEU, contendo, no minimo: caracterizacdo, natureza, fins
e objetivos, estrutura organizacional e instancias de participacdo social.

A CAIXA faz a analise e o ateste técnicos do REA e emite parecer conclusivo ou solicita
complementacdo de documentos ao ente federado, com prazo para atendimento de 30
dias, a contar da data de recebimento da comunicacgé&o oficial com as diligéncias.

A andlise e o ateste técnicos do REA limitam-se ao cumprimento do objeto da etapa de
mobilizag&o social, por meio do alcance dos objetivos e metas dispostos no Artigo 2° da
presente portaria.

Uma vez aprovado o REA, a CAIXA procedera a andlise do REF e anexos.

O REF devera ser enviado a CAIXA por meio fisico e digital, incluindo anexa a


mailto:contasceus@cultura.gov.br

documentacao original de comprovacao de execucdo financeira do objeto:

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

a) Notas fiscais. Anexar todas as notas fiscais que comprovam as atividades
discriminadas na Tabela de Atividades Desenvolvidas (REA), com as despesas
correspondentes na Tabela de Relatério de Execucao Financeira (REF).

b) RPAs. Anexar todos os Recibos de Pagamento de Autbnomos que
comprovam as atividades discriminadas na Tabela de Atividades Desenvolvidas
(REA), com despesas correspondentes na Tabela B, do REF.

C) Extratos Bancérios. Anexar os extratos de movimentacdo da conta
bancéria, correspondente a utilizagdo dos recursos previstos.

d) Recibos de Diarias de Viagens e Cartdes de Embarque. Anexar o0s
recibos de recebimento de diarias e os cartdes de embarque correspondentes.

Juntamente com o REF, o ente federado devera encaminhar a CAIXA os documentos
listados nas alineas “b” e “¢c” do inciso “II” do Artigo 6° da Portaria n°® 095, de 17 de
setembro de 2014.

i) comprovante de devolugdo de recursos, quando couber;

ii) declaracdo do Ordenador de Despesas do municipio ou Distrito
Federal quanto & boa e regular aplicagéo do recurso repassado.

A CAIXA procede a andlise da documentacdo de execucgdo financeira e conciliagéo
bancéria contidos no REF, verificando a conformidade da utilizagdo dos recursos da
ajuda de custo com as determinac¢des do Termo de Referencia (Anexo Il).

Apo6s andlise, a CAIXA pode solicitar complementacdo de documentos ao ente
federado, bem como apontar eventuais irregularidades na utilizacdo dos recursos,
indicando saldos remanescentes e/ou despesas realizadas em desconformidade com
as disposicfes do Termo de Referencia.

Os valores correspondentes aos saldos remanescentes e/ou despesas realizadas em
desconformidade com o Termo de Referencia deverdao ser devolvidos, com a devida
corregao.

Uma vez aprovado o REF pela CAIXA, considera-se encerrada e aprovada a prestacdo
de contas final.

A CAIXA oficia ente federado e o MinC, para registro, apontando eventuais valores a
serem devolvidos devido a utilizagao irregular ou a existéncia de saldos remanescentes.



ANEXO l.a. — MODELO DE ~OFI'CIO PARA RATIFICACAO DE INTERESSE EM RECEBER
RECURSOS PARA EXECUCAO DA ETAPA DE MOBILIZACAO SOCIAL NOS CENTROS DE
ARTES E ESPORTES UNIFICADOS-CEUs

Local/
Data
A Caixa Econémica Federal
Ponto de Atendimento
Assunto: Ratificacdo de Interesse em receber parcela da etapa de Mobilizacdo Social
Ref.: Termo de Compromisso , Municipio
Senhor Gerente,
1. Relativamente ao Termo de Compromisso , manifesto interesse
em receber o valor repassado pelo Governo Federal no momento da selecdo da
proposta vinculada ao Municipio de , ho valor de R$ 21.950,00 (vinte e

um mil, novecentos e cinquienta reais), para custeio de atividades de Mobilizacdo Social
na forma estabelecida pelo Ministério da Cultura para execugdo conforme Termo de
Referéncia especifico.

2. Informo que o regime a ser adotado para realizacéo das a¢des de mobilizacdo sera o de
Execucao (Direta ou Indireta)

3. Estou ciente de que os recursos, enquanto nao utilizados, devem obrigatoriamente ser
aplicados em caderneta de poupanca de instituicao oficial, se a previsdo de uso for igual
ou superior a um més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagéo
de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos
mesmos verificar-se em prazos menores que um més, conforme dispde o §4°. do Art.
116, da Lei n. 8.666/93.

Atenciosamente,

Assinatura do Prefeito CPF: / /




ANEXO |.b MODELO - CARTA DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL OU DO
DISTRITO FEDERAL AO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E/OU AO
CONSELHO MUNICIPAL DE CULTURA, INFORMANDO O CALENDARIO DE EXECUCAO
DAS ATIVIDADES DE MOBILIZACAO SOCIAL.

Local/Data

Ao/A Presidente do Conselho Municipal de

Assunto: Calendario de Atividades e Oficinas de Mobilizacdo Social do CEU do
Municipio [UF__.

Senhor(a) Presidente,

1. Venho informa-lo acerca da realizacdo das atividades e oficinas de mobilizacédo social
da comunidade do CEU do  Municipio
/UF__.

2. A mobilizagdo social das comunidades que receberdo os CEUs tem como objetivos:
| - Promover o sentimento de apropriacdo da comunidade ao novo equipamento publico;

Il - Fortalecer e capacitar grupos da comunidade para que possam exercer, em parceria
com o poder publico local, a gestdo do equipamento, incluindo o planejamento
participativo dos usos e da programagao;

Il - Aproximar comunidade, poder publico local, entidades e cidadaos atuantes na area,
fortalecendo o trabalho conjunto em torno do equipamento publico e de outros projetos
e politicas publicas que venham a ser implementados no local.

3. Ao final do processo de mobilizacdo social, devem ser atingidas as seguintes metas no
CEU:

| - Mapeamento entidades e liderangas do CEU, incluindo moradores, grupos, iniciativas
e agentes culturais e sociais, artistas e esportistas ja atuantes na comunidade, material
que integrara o Mapeamento Sociocultural dos Territorios de Vivéncia dos CEUSs;

Il - Constituicho de um Grupo Gestor tripartite por CEU, composto por um terco da
sociedade civil organizada (entidades), um ter¢co da comunidade (moradores) e um tergo
do pode publico local, com poder deliberativo sobre as atividades e o funcionamento do
equipamento;

[l - Elaboragéo e reviséo continua de um Plano de Gestdo e Ocupacao para o CEU,
potencializando os grupos e agentes ja atuantes na comunidade;



IV - Planejamento e execucdo de uma acdo de intervencdo no edificio — painel, jardim,
escultura, etc. - que enfatize a identidade local — incluindo a¢cdes ndo materiais, como um
evento ou festa, desde que fortalecam a identidade local.

4. As atividades de mobilizacdo social deverao ser realizadas seguindo o seguinte

calendario:

Atividade

Data

Local

Discriminar a atividade:

Mapeamento de liderangas e entidades;
Ou

Oficina;
Ou

Acao de mobilizacéo artistica e esportiva.

Data Da Atividade

5. Sua participacdo nas atividades, bem como na divulgagéo e na mobilizacdo de pessoas
e entidades para participacdo é fundamental para o alcance dos objetivos e metas acima

apresentados.

6. Contamos com sua participacdo e dos demais membros do Conselho Municipal

Atenciosamente,

Assinatura do Prefeito CPF: /




ANEXO Il.c. MODELO - DECLARACAO DE EXECUCAO DO OBJETO PELO CHEFE DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL OU DO DISTRITO FEDERAL

Local/D
ata

Ao Ministério da Cultura

Diretoria de Infraestrutura Cultural

Assunto: DECLARACAO DE EXECUCAO DO OBJETO

Ref.: Termo de Compromisso , Municipio

1. Declaro, para os devidos fins, que os recursos transferidos pela Unido, no valor de R$
21.950,00 (vinte e hum mil novecentos e cinquenta reais),e rendimentos de aplicacéo
financeira no valor de R$.......... (ceeeerirreeee e ), referentes a parcela de mobilizagéo
social do Termo de Compromisso n° , regulamentados pela
Portaria n°® 095, de 17 de setembro de 2014, foram integralmente utilizados e que o
objeto da Portaria supracitada foi fielmente cumprido, conforme clausula especifica do
referido instrumento.

Atenciosamente,

Assinatura do Prefeito CPF: / /
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ANEXO I|.d. MODELO - PARECER OU REFERENDO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E/OU DO CONSELHO MUNICIPAL DE CULTURA ACERCA DA
EXECUGCAO DO OBJETO DA ETAPA DE MOBILIZAGAO SOCIAL E ALCANCE DOS
OBJETIVOS, COM AVALIACAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS.

CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E/OU CONSELHO MUNICIPAL DE CULTURA

Lei Municipal n°® - / /
Parecer/Referendo n° / de de de
1 O Conselho Municipal de do Municipio
, estado do , apos ser informado do calendario de execucao das
atividades de mobilizacdo social do CEU , constatou a execucdo do objeto

desta etapa de implantacdo do equipamento para o qual atribui as seguintes avalia¢des:

a) as dependéncias do equipamento estdo aptas e abertas para receber a comunidade:
sim( ) nao( );

b) a comunidade utiliza o equipamento:
sim( ) nao( );

¢) os grupos da comunidade exercem a gestao do CEU, juntamente com membros do poder publico, no
planejamento dos usos e da programacao:
sim( ) ndo( );

d) ha interacdo do poder publico local, comunidade e entidades atuantes na &rea para a gestao e o
desenvolvimento de projetos e/ou politicas publicas no CEU:

sim( ) ndo( );

€) o Grupo Gestor do CEU esta formalmente constituido: sim() ndo( ).

de

Observagoes:
Assinatura:
Conselho Municipal de Assisténcia Social Conselho Municipal de Cultura
Nome do representante: Nome do representante

11



ANEXO l.e. MODELO — ATESTADO DE NAO VINCULO REFERENTE AO USO DE
PASSAGENS E DIARIAS.

Atesto para os devidos fins que o uso de passagens e diarias, referentes aos recursos de
Mobilizacdo Social do CEU , do Municipio de , estado
de , contemplou apenas representantes da sociedade civil, ndo ocupantes de cargos
publicos ou com vinculo com a Administracdo Publica, conforme lista abaixo:

Local de origem . , -
Eventode | i vento: Nome do RG Orgao | do beneficiado: | (ROR BECS | Concedidas com
capacitagao Municipio / UF representante expedidor Municipio/ UF Unido recursos da Unido

Assinatura:

Coordenador da Unidade Gestora Local — UGL

Nome do Coordenador
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